Guatemala, 31 de enero del 2018

Licenciado

Juan Alberto Monzon Esquivel.
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Respetable Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 22-2018 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 6-2018, correspondiente del 3 al 31 de enero del presente afo, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentado la factura Serie “A” No. 0101.

Actividades realizadas:

a. Brindar apoyo en la revision, elaboracion de Acuerdos y Resoluciones
Ministeriales.

b. Brindar apoyo en la revision de proyectos de Acuerdos Gubernativos y
Ministeriales.

c. Brindar apoyo en la revision de contratos administrativos.

d. Brindar apoyo a los asesores juridicos en la correccion y revision de
expedientes.

e. Revision de Expedientes.

Revision de proyecto de Acuerdos.

g. Realizar otras actividades afines relacionadas.
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Resultados obtenidos:

% Agilizar los acuerdos y resolugiones en la direccion de Asuntos Juridicos.
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